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TERMO DE REFERENCIA

DEMANDANTE: CAMARA MUNICIPAL DE FILADELFIA.

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia contempla a Contratagdo de empresa para prestacao de
servigos de assessoria na alimentagdo de informacoes obrigatérias referente aos
processos de contratagao publicas no sistema SICAP - LCO do Tribunal de Contas do
Estado do Tocantins para suprir as demandas da Camara Municipal de Filadélfia.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

O presente termo de referéncia esta fundamentado nos artigos 6°, inciso XXIII, art. 72° e art. 75° da lei
n° 14.133 de 1° de abril de 2021 lei de licitagdes e contratos administrativos, Decreto Federal n® 12.343,
de 30 de dezembro de 2024, que dispde sobre a atualizagéo dos valores estabelecidos na Lei n® 14.133,
de 1° de abril de 2021 e Decreto Legislativo n®.01/2022, que regulamenta aplicagao da lei n® 14.133/2021
no ambito do Poder Legislativo de Filadélfia, Estado do Tocantins.

3. DA JUSTIFICATIVA

1. INTRODUCAO

A Camara Municipal de Filadélfia possui obrigagdes legais relacionadas a alimentacgéo e atualizagdo de
informagdes sobre os procedimentos de contratacdo publica no Sistema de Informagdes de
Contratacdes Publicas — SICAP-LCO, conforme exigido pelo Tribunal de Contas do Estado do Tocantins
(TCE-TO). Tais atividades requerem precisdo, regularidade e conformidade com as normas vigentes, o
que demanda conhecimentos técnicos especializados.

2. NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A correta alimentagdo do SICAP-LCO é fundamental para garantir a transparéncia, controle e
fiscalizacdo das contratagdes realizadas pela Camara Municipal. Considerando a complexidade dos
dados exigidos, as atualizages constantes na legislagéo e a necessidade de cumprimento de prazos,
faz-se indispensavel a contratacdo de uma empresa especializada.

Além disso, a Camara Municipal ndo dispde de equipe técnica capacitada para atender integralmente
as exigéncias do sistema, o que pode acarretar inconsisténcias nos dados e penalidades por
descumprimento das normas do TCE-TO.

3. OBJETIVO DA CONTRATACAO

Contratar empresa com expertise na area para:

Alimentacgao de informacdes obrigatérias no SICAP-LCO;

Regularizagéo de pendéncias existentes, se aplicavel;

Acompanhamento das atualizagdes normativas relacionadas ao sistema;

Prestacao de assessoria técnica para garantir a conformidade e eficiéncia dos processos.
AV. Getulio Vargas, N° 711, Centro, CEP. 77795000, Filadelfia/TO,
Fone: (63) 3478-1112 - E-Mail: camaramunicipalfiladelfiato@gmail.com




(KMARA !QUNKIPAI_ DE ESTADO DO TOCANTINS
g a‘§ g CAMARA MUNICIPAL DE FILADELFIA

CNPJ. 03.457.407/0001-30
AMD:2025/2026

4. VANTAGENS DA CONTRATACAO

Eficiéncia e precisdo: A empresa especializada garantira a correta alimentac&o do sistema, minimizando
erros e inconsisténcias.

Cumprimento de prazos: Atendimento tempestivo as demandas do TCE-TO, evitando sancées.

Economia de recursos: Redugéo de custos e tempo, visto que a terceirizagéo elimina a necessidade de
treinamento interno ou contratacdo de pessoal adicional.

Mitigacéo de riscos: Prevengéo de penalidades e possiveis danos a imagem institucional da Camara.

5. BASE LEGAL

A contratacao se justifica com base nos principios da eficiéncia e da economicidade previstos no art. 37
da Constituicdo Federal, bem como na Lei n® 14.133/2021, que regulamenta as licitagdes e contratagdes
publicas.

6. CONCLUSAO
Diante do exposto, torna-se imprescindivel a contratagao de uma empresa para prestagdo de servigos
de assessoria na alimentacao das informagdes obrigatérias no SICAP-LCO. Tal medida visa garantir a

conformidade com as exigéncias legais, assegurar a transparéncia e o bom funcionamento das
atividades administrativas da Camara Municipal.

4. DO VALOR E DESCRIGAO DOS SERVIGOS

DESCRIGCAO DOS SERVIGOS QDT UND VALOR UNIT. VALOR GLOBAL

Prestagdo de assessoria técnica: Alimentagdo de 12 SERV R$2.000,00 R$ 24.000,00
informagoes obrigatérias no SICAP-LCO referente aos
processos de licitagdes, dispensas/inexigibilidade de
licitagbes; Atendimento tempestivo as demandas do TCE-
TO, evitando sangbes; Regularizacdo de pendéncias
existentes, se aplicavel; Acompanhamento das
atualizagdes normativas relacionadas ao sistema;

A escolha recaiu sobre o prestador de servicos, EVOLUS LTDA, pessoa juridica inscrita no CNPJ:
55.243.829/0001- 07, sediada na Avenida Wilson Martins de Castro, s/n®, Centro, CEP: 77.795-000,
Filadélfia, Estado do Tocantins. A proposta apresentada totaliza um valor global de R$ 42.000,00 (quarenta
e dois mil reais), que sera pago em 12 (doze) parcelas de R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais),
conforme proposta em anexo nos autos;

5. DOS PAGAMENTOS

3.1. Os pagamentos seréo efetuados em parcelas mensais em até 5 (cinco) dias ap6s o recebimento da
nota fiscal pelos servicos prestados;
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3.1. Para a execucgao do pagamento de que trata o item anterior o CONTRATADO devera fazer constar na
nota fiscal, o numero do contrato ou do documento habil com a descrigéo do objeto, sem rasura, em nome
da CONTRATANTE, o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e a respectiva Agéncia em que
devera ser creditado o valor devido pela remuneragao apurada.

3.1. Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impega a liquidagao da despesa, aquela sera
devolvida a licitante vencedora, pelo responséavel da solicitagao e o pagamento ficara pendente até que
aquela providencie as devidas correcdes. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagé@o da situacdo ou representagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer onus para a
CONTRATANTE;

3.1. E obrigagao do CONTRATADO de manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condigdes exigidas para a habilitagao na licitagéo, ou para
a qualificagéo, na contratagao direta, conforme art. 92°, inciso XVI da lei n°. 14.133/2021.

3.1. O pagamento sera efetuado por meio de transferencia bancaria em nome do CONTRATADO.

6. DA FORMA DE EXECUGAO
6.1. Os trabalhos serfio realizados somente em dias Uteis do calendario municipal Legislativo, de forma
presencial ou tele presencial. Fica convencionado que poderdo ocorrer visitas em carater de urgéncias
solicitadas pelo Chefe do Legislativo.

7.DAS OBRIGAGOES DO CONTRATADO (A)

As obrigagdes da CONTRATADO (A):

7.1. Executar os servicos contratados valendo-se das melhores técnicas, zelo e ética, com garantia e
qualidade, atendendo as especificacbes ou termos de referéncias, fornecidos pela Contratante,
complementado com a proposta apresentada, e entrega-los totalmente concluidos;

7.2. Realizar atendimentos presenciais e a distancia, via telefone, e-mail ou qualquer outro modo de
comunicagéo ou tecnologico;

7.3. Cumprir fielmente o presente contrato, inclusive os prazos de execucgdo dos servicos nos termos
acordados, executando-os sobre sua inteira responsabilidade, apresentando relatorios de suas atividades,
sempre que solicitado pela CONTRATANTE;

7.4. Reparar, corrigir, ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servigos onde se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da ma execucao;,

7.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagées assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas na licitagao ou contratagéo direta;

7.6. Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros decorrente de sua culpa
ou dolo, na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou
acompanhamento efetuado pela CONTRATANTE;

7.7. Arcar com todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do fornecimento dos servicos,
transportes, locomogao, alimentacéo, hospedagem e estadia de pessoal, pagamentos de seguros, tributos,
encargos, impostos, taxas e demais obrigagdes vinculadas a legislagao tributaria, trabalhista e
previdenciaria,
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7.8. A regra do item antecedente nao é aplicavel quando o CONTRATADO executar servigos fora de
domicilio da CONTRATADO ou da sede do CONTRATANTE, mas no interesse do CONTRATANTE,
ocasido em que o CONTRATANTE arcara com todas as despesas necessarias ao cumprimento da tarefa
empreendida.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

As obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1. Providenciar os pagamentos devidos ao CONTRATADO, nos prazos estipulados, e de acordo com
as Notas Fiscais/Faturas emitidas e atestados a prestagao dos servicos pelo responsavel pela
fiscalizacao.

8.2. Fiscalizar e acompanhar a prestagédo dos servigos, por intermédio de servidor designado
especialmente para este fim.

8.3. Comunicar ao CONTRATADO, através do executor designado, toda e quaisquer irregularidades
ocorridas na prestacéo dos servigos e exigir as devidas providéncias que demandem do CONTRATADO.

8.4. Designar o responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo da prestacéo dos servigos.

8.5. Atestar a execugdo da prestagé@o dos servigos efetivamente realizada e conforme as especificagcdes
técnicas dos servicos.

8.6. Fornecer ao CONTRATADO os elementos necessarios a defesa de seus direitos, sejam
documentos, procuragdes, certiddes etc., sempre que se fizer necessario e assim que lhes for solicitado.

8.7. Arcar com todas as despesas e custas necessarias ao fiel desempenho do contrato e dele
decorrentes.

9. DA VIGENCIA DA CONTRATAGAO

O prazo de vigéncia desta contratagéo dar-se-a a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de
2025. Os contratos regidos pela lei n° 14.133/2021 poderao der prorrogado se for o caso, conforme o
disposto no art. 105 a 107 da lei n® 14.133/2021.

10.DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS, ACRECIMOS E SUPRESSOES

10.1. Os contratos regidos por esta Lei poder&o ser alterados, com as devidas justificativas conforme o
art. 124 da lei 14.133/2021,

10.2. Nas alteracdes unilaterais a que se refere o inciso | do caput do art. 124 da Lei 14.133/2021, o
contratado sera obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressoes de até
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato que se fizerem nas obras, nos servicos
ou nas compras, e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos sera
de 50% (cinquenta por cento) conforme art. 125 da lei 14.133/2021;

10.3. A formalizacdo do termo aditivo é condicdo para a execucao, pelo contratado, das prestacées
determinadas pela Administragdo no curso da execugao do contrato, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizagao devera ocorrer no prazo
maximo de 1 (um) més conforme art. 132 da lei 14.133/2021.

11.DAS DOTAGOES ORGAMENTARIAS
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As despesas decorrentes desta contratagéo ocorrerao por conta das seguintes dotagoes
orgamentaria:

Orgao: Camara Municipal de Filadélfia, Estado do Tocantins.

Manutengao das atividades administrativas — Dotagéo Orgamentaria: 1.1.1.31.1.2.002
Elemento de Despesa — Outro Servigos de Terceiros Pessoa Juridica: 3.3.90.39.00
Fonte de Recurso: 1500

12.DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As infracbes e sancdes administrativa sera aplicada ao contratado conforme o previsto nos artigos
155 e 156 da lei n° 14. 133/2021;

12.2. A aplicagédo das sancdes previstas nos incisos lll e IV do art. 156 Lei n® 14.133/2021, requerera a
instauragéo de processo de responsabilizacéo, a ser conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa
escrita e especificar as provas que pretenda produzir;

12.3. Em o6rgdo ou entidade da Administragéo Publica cujo quadro funcional ndo seja formado de
servidores estatutarios, a comisséo a que se refere ao item anterior sera composta de 2 (dois) ou mais
empregados publicos pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3
(trés) anos de tempo de servigo no 6rgao ou entidade.

13.DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Da aplicagdo das sangdes previstas nos incisos |, Il e lll do art. 156 da Lei 14.133/2021 cabera
recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo conforme art. 166 da lei
14.133/2021,

13.2. O recurso de que trata o item anterior sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo
recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos;

13.3. Da aplicagdo da sang&o prevista no inciso IV do art. 156 da lei 14.133/2021 cabera apenas pedido
de reconsideracao, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento conforme art.
167 da lei 14.133/2021,

13.4. O recurso e o pedido de reconsideracgao teréo efeito suspensivo do ato ou da deciso recorrida até
que sobrevenha deciséo final da autoridade competente conforme art. 168 da lei 14.133/2021,

13.5. Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente sera auxiliada pelo o6rgao de
assessoramento juridico, que devera dirimir duvidas e subsidia-la com as informagdes necessarias.

14. DAS HIPOTESES DE EXTINGAO DOS CONTRATOS
A inexecucao total ou parcial do Contrato ensejara sua rescisdo, com as consequéncias contratuais, de
acordo com o disposto nos Arts. 137 a139dalein.® 14.133/2021. Os casos de rescisdo serdo formalmente

motivados nos autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

15. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO
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A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato,
representantes da Administracé@o especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 72
da 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e
subsidia-los com informagdes pertinentes a essa atribuicdo, conforme o disposto no art. 117 da lei
14.133/2021.

16. DA PUBLICACAO

16.1. Para a eficacia da contratagdo a mesma devera ser publicada conforme o disposto no art. 43 Inciso
| e Il do Decreto Legislativo N°. 02/2025 que regulamenta a aplicagéo da lei federal n® 14. 133 de 1° de
abril de 2021 no ambito do Poder Legislativo de Filadélfia, Estado do Tocantins conforme segue:

16.2. Quando a divulgagdo obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei N° 14.133/2021 no PNCP se
referir a aviso, autorizagdo ou extrato, a publicidade dar-se-a através de sua publicagéo no Diario Oficial
do Municipio e no Diario Oficial da Unido, sem prejuizo de sua tempestiva disponibilizagado no sistema de

acompanhamento de contratages do Tribunal de Contas local, se houver;

16.3. Quando a divulgacao obrigatéria dos atos exigidos pela citada Lei N°® 14.133/2021 no PNCP se
referir a inteiro teor de documento, edital, contrato ou processo, a publicidade dar-se-a através de sua
disponibilizacdo integral e tempestiva no Portal da Transparéncia do Municipio, sem prejuizo de eventual
publicagéo no sistema de acompanhamento de contratacdes do Tribunal de Contas local, se houver.

17. DISPOSIGOES FINAIS

O presente termo de referéncia elaborado pela equipe técnica de contratagéo segue aprovado e
assinado pelo responsavel da unidade administrativa solicitante da demanda.

Filadélfia, Estado do Tocantins, 02 de janeiro de 2024./

A7,
ARTUR DIAS BENTO
Presidente da Camar.
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